MANUAL DEL FORMULARIO ELECTRONICO DE
NOTIFICACION DE FICHEROS DE TITULARIDAD
PRIVADA

| Fecha dltima revisién | 20 de mayo de 2008 |

Pagina 1 de 26




La presentacion de las solicitudes de inscripcion de ficheros podra realizarse indistintamente en soporte papel,
informético o telemético, aunque en cualquiera de los casos, su cumplimentacién debe realizarse a través del
formulario electronico de NOtificaciones Telematicas a la AEPD (NOTA).

Las hojas de solicitudes correspondientes a las notificaciones de ficheros enviadas por Internet podran ser
firmadas electronicamente, debiendo presentarse en el Registro Telematico de la Agencia Espafiola de
Proteccién de Datos (AEPD), de acuerdo con las normas y requisitos establecidos en la Resolucién de creacién
del mismo. Las notificaciones también podran continuar enviandose por Internet sin firma electrénica, si bien, en
ese caso, debera cumplimentarse y firmarse la hoja de solicitud de inscripcidon generada por el formulario, que
habra de presentarse en la Agencia Espafiola de Proteccion de Datos, o en cualquiera de los registros y oficinas
a que se refiere el articulo 38.4 de la Ley 30/1992 de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del
Procedimiento Administrativo Comun.

Por dltimo, podra presentar notificaciones en formato en papel, con la seguridad de que han sido correctamente
cumplimentadas. Este formato de presentacion incluye un codigo 6ptico de lectura para agilizar su inscripcion.

Obtencion del formulario electréonico de NOtificaciones Telematicas a la
AEPD (NOTA)

El formulario interactivo NOTA en formato .pdf permite la presentacion de notificaciones a través de Internet con
y sin certificado de firma electrénica y puede obtenerse de forma gratuita en la pagina web de la Agencia
(www.agpd.es).

El formulario electrénico no requiere una instalacion previa en su equipo por lo que puede ser cumplimentado
desde la pagina web de la AEPD. También puede optar por guardarlo en su equipo y cumplimentarlo desde el
propio PDF. En ambos casos, la notificacién se enviara cifrada a través de un canal seguro mediante protocolo
SSL (Secure Socket Layer).

En el caso de que su ordenador se conecte a Internet mediante un servidor proxy, debera enviar la notificacion a
través del formulario electrénico NOTA abierto en su navegador. Para abrir el formulario NOTA desde su
navegador existen varias opciones que difieren en funcidn del navegador y sistema operativo utilizado. Una de
las méas comunes es abrir el formulario PDF mediante la opcién «Archivo/abrir» de su navegador. No obstante, si
no se conecta a Internet mediante un servidor proxy, pero no puede enviar su notificacion desde el propio PDF,
puede enviarla a través del formulario electrénico NOTA abierto en su navegador, tal y como se ha indicado
anteriormente.

El formulario electrénico presenta el mismo aspecto visual de un formulario en soporte papel y puede ser
cumplimentado desplazandose a través de las distintas paginas por medio de la barra de desplazamiento lateral.
También puede acceder a una pagina concreta del formulario a través del acceso directo que le proporciona la
pestafia denominada «Péaginas» donde apareceran las hojas que configuran el formulario en cada fase de
cumplimentacion.

Se recomienda mantener actualizada la version del formulario NOTA con el fin de asegurarse de que utiliza la
version que incorpora los dltimos cambios. No obstante, al presentar la notificacion a través de Internet el
sistema le informara en el caso de que deba proceder a descargar una nueva version del formulario.

El formulario electronico NOTA incorpora funcionalidades de dinamismo que requieren la instalaciéon de Adobe
Reader version 7 o superior.
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Pasos parala cumplimentacion del formulario

1. Responder a las preguntas iniciales del asistente dependiendo del tipo de solicitud y forma de
presentacion elegido.

2. Cumplimentar los apartados de la notificacién. Se recomienda guardar la notificacién antes de pasar
a la siguiente fase de cumplimentacion, ya que una vez que se haya optado por cumplimentar la
Hoja de solicitud no se podran realizar nuevos cambios en la notificacion.

3. Cumplimentar la Hoja de solicitud.

4. Generar/Enviar la notificacion: En el caso de presentacion a través de Internet con certificado de
firma electronica, debera antes Finalizar y Firmar la notificacion con su certificado de firma
electrénica reconocido. En el caso de presentacion en formulario en papel, debera pulsar el botén
«Finalizar formulario» que se encuentra al final de la Hoja de solicitud generandose el cédigo de
barras bidimensional PDF 417 (nube de puntos), asi como el correspondiente codigo de envio que
establece la correspondencia entre el contenido que figura en cada una de las péaginas que
componen el modelo de notificacion y la nube de puntos generada.

5. En las presentaciones a través de Internet, debera recibir el acuse de recibo de la AEPD del envio
realizado. La no recepcion del mensaje de confirmacion, o en su caso, la recepcién de un mensaje
de indicacion de error implica que no se ha producido la recepcion del mismo, debiendo realizarse la
presentacion en otro momento o utilizando otros medios.

6. Enviar la Hoja de solicitud firmada a la AEPD. En el caso de presentacion a través de Internet con
certificado de firma electronica no sera necesario remitir la Hoja de solicitud. En el caso de
presentacion en formulario en papel, se presentara la Hoja de solicitud con el cédigo bidimensional
correctamente impreso, asi como las dos paginas con el contenido de la notificacién en las que
debera figurar el codigo de envio generado por el formulario electrénico.

Preguntas iniciales del asistente

Inicialmente, y con el fin de preparar el formulario electrénico especificamente al tipo de solicitud y forma
de envio que tiene previsto realizar, el asistente le formulara varias preguntas sobre:

Tipo de solicitud de inscripcién Debera sefialar la casilla que corresponda, en funcién de si va a
notificar una nueva inscripcién, una modificacion de un fichero que ya figura inscrito en el Registro
General de Proteccion de Datos (RGPD) o una supresion de un fichero que, igualmente, ya figura inscrito
en el RGPD. Tanto para notificar una modificacion como una supresion, debera conocer determinados
datos de la inscripcion del fichero (codigo de inscripcion y CIF del responsable con el que el fichero figura
inscrito en el RGPD).

Modelo de declaracién
Puede optar por utilizar una de las notificaciones tipo precumplimentadas que aparecen en el formulario
o bien por utilizar el formulario electrénico vacio para ser cumplimentado de forma completa por Vd.

Forma de presentacion
Por dltimo, debera sefialar la casilla correspondiente a la forma de envio que va a utilizar:

- Através de Internet con certificado digital de firma electrénica.

- Através de Internet con presentacion convencional de la Hoja de solicitud.
- Mediante formulario en soporte papel con cddigo de barras bidimensional PDF 417.
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b) Cumplimentacién de la notificacion

Tanto si ha elegido utilizar una natificacion tipo como un formulario vacio, debera cumplimentar los apartados
del formulario que describan el fichero que va a ser notificado.

El formulario electronico de NOtificaciones Telematicas a la AEPD (NOTA) de titularidad privada se compone
de 2 paginas de detalle y la correspondiente Hoja de solicitud. En este formulario son de cumplimentacion
obligatoria, ademas de la correspondiente Hoja de solicitud, los apartados de: Responsable del fichero,
Identificacion y finalidad del fichero, Origen y procedencia de los datos, Tipos de datos, estructura y
organizacion del fichero y Medidas de seguridad. Son de cumplimentacién opcional los apartados de:
Derechos de oposicién, acceso, rectificacion y cancelacién, Encargado de tratamiento, Cesion o
comunicacién de datos y Transferencias internacionales.

En todos los apartados se encuentra disponible la ayuda correspondiente a dicho apartado, asi como una
opcidn que le permitira verificar si el mismo ha sido cumplimentado correctamente.

Se recomienda guardar la notificacion antes de pasar a la siguiente fase de cumplimentacion, ya que una vez
gue se haya optado por cumplimentar la Hoja de solicitud no se podran realizar nuevos cambios en la
notificacion.

Puede imprimir un borrador de la notificacion teniendo en cuenta que esta impresion no podra ser presentada
para su inscripcién en la Agencia. Tenga en cuenta que cualquier cambio que necesite hacer en la
notificacién debera realizarse mediante el formulario electrénico ya que en cualquiera de las formas de
presentacion la informacién consignada mediante dicho formulario electrénico prevalece sobre cualquier
anotacion realizada de forma manual.

¢) Cumplimentar y firmar la Hoja de solicitud

Una vez que se ha comprobado que los distintos apartados han sido cumplimentados correctamente, debera
cumplimentar la Hoja de solicitud.

Deberda indicar los datos identificativos de la persona que firma la solicitud y el cargo o la condicion del
firmante de esta solicitud en relacién con el responsable del fichero.

Sefiale también la direccién completa a efectos de notificaciones. Esta direccién debe cumplimentarse en
todos los casos, aun cuando coincida con la del responsable del fichero, entendiendo que la identidad y el
domicilio para practicar la notificacion de la resolucién de inscripcién debe de ser la declarada por la persona
fisica que solicita la inscripcion, todo ello a tenor del articulo 70 de la Ley 30/1992 de Régimen Juridico de la
Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun.

Si ha optado por presentar la notificacion a través de Internet con certificado digital de firma y dispone de una
direccion electrénica a efectos de notificaciones del Servicio de Notificaciones Telematicas Seguras
(https://nctificaciones.administracion.es/portalciudadano/inicio.asp) podra indicar este extremo en el apartado
de Direccion electrénica servicio de notificaciones, donde se notificaran la inscripcién del fichero. En
cualquier otro caso, la notificacién sera realizada a la direccion que a estos efectos se haga constar en el
apartado correspondiente de la Hoja de solicitud.
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Antes de realizar el envio de la notificacion debera leer y aceptar la informacion relativa a los deberes que
conlleva la firma de la Hoja de solicitud.

De conformidad con lo establecido en la Ley Orgéanica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccién de Datos
de Carécter Personal, solicito la inscripcion en el Registro General de Proteccion de Datos del fichero de
datos de caracter personal al que hace referencia el presente formulario de notificacién. Asimismo, bajo mi
responsabilidad manifiesto que dispongo de representacion suficiente para solicitar la inscripcién de este
fichero en nombre del responsable del fichero y que éste esta informado del resto de obligaciones que se
derivan de la LOPD. Igualmente, declaro que todos los datos consignados son ciertos y que el responsable
del fichero ha sido informado de los supuestos legales que habilitan el tratamiento de datos especialmente
protegidos, asi como la cesion y la transferencia internacional de datos.

La Agencia Espafiola de Proteccion de Datos podra requerir que se acredite la representacion de la persona
gue formula la presente notificacion.

Por dltimo, si ha optado por presentar la notificacion a través de Internet con certificado digital de firma
debera proceder a firmar la notificacion mediante su certificado de firma.

d) Generar o enviar la notificacion

Dependiendo de la forma de presentacion elegida, la notificacién podra ser presentada a través de los
siguientes medios:

» Presentacion a través de Internet con certificado de firma reconocido.
Una vez cumplimentada la notificacién y la Hoja de solicitud de forma correcta, sera necesario indicar al
formulario que no se van a realizar mas cambios mediante el boton «Finalizar formulario» para proceder a la
firma de la notificacién. De esta manera el formulario establecera el control de la integridad de la notificacién
que se va a enviar.

En este momento aparecera un icono en el lugar previsto para la firma de la persona que efectia la
notificacion.

Firma de la persona que efectua la notificacion

=

Firme el documento (haga clic para ﬁrmar}|

Pulsando el icono que aparece, se firmara la notificacibn con el certificado de firma reconocido
correspondiente a la persona que, con representacion suficiente del responsable del fichero, formula la
notificacién. Su sistema le informara de los certificados de firma de los que dispone, ya sea instalados en su
navegador o en su tarjeta criptografica. Una vez firmada, se enviara la notificacién mediante el formulario
electrénico al Registro Telematico de la AEPD.

Una vez recibida la notificacién en el Registro Teleméatico de la AEPD, se emitird por el mismo medio un
mensaje de confirmacién de la solicitud, en el que constaran los datos proporcionados por el interesado,
junto con la acreditacion de la fecha y hora en que produjo la recepcion y una clave de identificacién de la
transmision. El mensaje de confirmacién se configurard de forma que pueda ser impreso o archivado
informaticamente por el interesado y que garantizara la identidad del registro y tendra el valor de recibo de
presentacion a efectos de lo dispuesto en el articulo 6.3 del Real Decreto 772/1999.
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La no recepcion del mensaje de confirmacion, o en su caso, la recepcion de un mensaje de indicacion de
error implica que no se ha producido la recepcion del mismo, debiendo realizarse la presentacion en otro
momento o utilizando otros medios.

La presentacion de solicitudes, escritos y comunicaciones al Registro Teleméatico podra realizarse durante las
24 horas de todos los dias del afio. A los efectos del computo de plazo, la recepcion en un dia inhabil se
entendera efectuada el primer dia habil siguiente. En este caso, en el asiento de entrada se inscribirdn como
fecha y hora de presentacion aquéllas en que se produjo efectivamente la recepcién, constando como fecha
y hora de entrada las cero horas y un segundo del primer dia habil siguiente.

El calendario de dias inhabiles a efectos de este Registro Telematico sera el que se determine en la
resolucién anual publicada en el Boletin Oficial del Estado para todo el territorio nacional por el Ministerio de

Administraciones Publicas, segun lo dispuesto en el articulo 48.7 de la Ley 30/1992.

Puede consultar la relacion de certificados de firma vélidos para presentar notificaciones a la AEPD en la
pagina web de la Agencia (www.agpd.es)
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» A través de Internet sin certificado de firma electrénica reconocido.
Una vez cumplimentada la notificacion y la Hoja de solicitud de forma correcta, debera enviar la notificacion
mediante el formulario electrénico pulsando el boton «Generar/Enviar» que se encuentra en la Hoja de
solicitud. El formulario le indicard que se esta conectando con el servidor de la AEPD vy, acto seguido, el
sistema le enviara la Hoja de solicitud (en formato PDF) que confirma que la notificacién ha sido enviada
correctamente. Dicha Hoja de solicitud, firmada por la persona que efectda la notificacion, es la que debera
remitir a la AEPD.

-

-
Tig=z du selicitud Dualos e regials da enifada (& cofkignar of la
Agemia Esgahok S Protecciis de Dabos)

Ardussitn sebia ol febas

Eupzarrie da (@ sacliciud p =ods de prasesissin Su=ars dal arela
Parsona fisicn que actia en MepreEntacidn del Fepaaaatio del fichern ante la AEFD

Danes del resiponsabie del lichar (del foasadse 1]
Fasis Socml o Memim v Acelkiox CAF J HIF

Dwrzasanitn
Henizie Fri=m Apsl o Eagurids ApelEls

HIF Coargs o cendisdn del Sirmasis os ielecin con ol rasprmalie del izt

Direneisa b eletlos de nolifzasisn
Apalndoo ¢ Momizie ¢ sasdn Socnl

Ciraczidn poota
Lormiidus Dol g ool Premnzia s

Tolznzs Fx Coiiee aleciisies

Wadic da suibomcns

DO conformided cor |z ades ecida 27 |8 Lay Degarice "441560 da 13 2p ddembra da Prdecs dr de Daize de Cecedter Semcaal aolcio | neaipcian er @ Ragisos Geen
Zr Prodecckan de Dwia da icherc da ceice de cerkde” pemorad sl zae heos crlerencis el zaasente lams o 2o ratfoedda Asimienz, Saja i reazon et bded metfera
S dupcrzs d impEEaTEckn poldanis sa aoiciar 1n o ipoan 20 adle fcksoan rar s dal maporse b dnl fchern 3 e fee msd ivdoTrado de neds da
stigecioas e e deskar da Is LOPTS lganmaie, decra oo fodkas ‘oo dalos coraigradas son ¢ ey gue ol saypoymbie del Biees be B3z itkomess da ko sussasion
egmlan zan sl dar ol e weds 2 delcs eszec arrerls prodeg don anl come 8 ok v I8 anaferecie L vsmacioral de Zaloa

Ls Agarcs Cypmdics de Proece o da Dwize podd seqaeds qua se soesdile & represeaiscon de (e zemwons s s e '8 prasenle nt¥cac 20
En 4 d s

Forma w b psarso=a qus sl b retboecds Conoerrieni: du o delsoes 2o dechiants

Ercxmzimersiz dal aricon & do b Ly 159500, por o qua se ragrala ol Serecko da inforscian an (e secogiZa da los detos, 58 sdviarte da low sigaenies ealerron

Loa deiza de cnicher seoeanel, 48 pudan coadar an v nafcac ir an inchiisin ee al Bdhies de nombre Tagiso Ganersl Prdeco e da Daelew”, coamds par
Anssiucin el Direcior te fn Sgancs Duzafols te Proiscsidn de Deton (AL POY Se dacks 78 &0 sl de 200, [[LOUE £=11 T 2o 10 qua se comen y resdiosn ko chamos
de daizw da carecter cereane sdeterios anls ACPD Le ‘sl cad ded Bohesc au ve er 720 [0 pas icided da ls sahlatde da lze foierce qua conleipar cadce de cuedter
peqacan con 4l B de hezer posite ol efecc o de ‘o8 derechoe de nbamiedda, opoeidda, szomo necHicac or y cancemckon 2p kow deton. Loe Zadcw reledem a e
petnzan Ancs coe zeaants (8 1oiens G 2 ficbaros y B2 c s oz recripoiSs en o Regiies Gervarsd de Proecs ér 2n Dwbos 3o 28 200i7 an bow S ros provislos an ks
MocEs ruEtiow melT ridNETE TP BT TECERAGCE parE b TR O o e coneapc s eele wol ofud y posleiora coren cedoaEs oon ls ALPD Terdiin derecto e
BEoRdaT B W SEEEn preanalEn cadPoatoe o an nd cEss cetcalarom an m ALFD Sogen oresprasbie el Fohaa

Encasz dama v |8 rad § =52 20 dabsan nchui=es 2aios Se cankcier pesszad reloranies & perscaas facas distnies oo 8 que afecas 8 wdd o b o 20 responasbds el
Fhare daceh oo emedar prads 8w nchuakin ITlorares de s e T contenidon o ol phoefo anier o

Cuando la notificacion se envie a través de Internet sin certificado de firma reconocido, no se considerara
recibida la notificacion efectuada por Internet, sino desde la fecha en la que tenga entrada en la Agencia
Espafiola de Proteccién de Datos la hoja de solicitud firmada de forma manual, careciendo de efecto alguno
las notificaciones enviadas por Internet sin certificado de firma reconocido si la hoja de solicitud de
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inscripcién, debidamente cumplimentada y firmada, no hubiera sido presentada en la Agencia Espafiola de
Proteccién de Datos o en alguno de los Registros y oficinas a los que se refiere el articulo 38.4 de la Ley
30/1992. La direccion de la AEPD es:

Agencia Espafiola de Proteccion de Datos
c. Jorge Juan, 6
28001- Madrid

» Mediante formulario en papel con codigo de barras bidimensional PDF 417.

Una vez que haya cumplimentado la Hoja de solicitud, para obtener el modelo que puede ser presentado
en la AEPD, deberé pulsar el boton «Finalizar formulario» que se encuentra al final de la Hoja de solicitud.
En el caso de la presentacion en papel, se generara el codigo de barras bidimensional PDF 417 (nube de
puntos), asi como el correspondiente codigo de envio que establece la correspondencia entre el contenido
gue figura en cada una de las paginas que componen el modelo de natificacion y la nube de puntos
generada. Este sistema garantizara que la notificacion ha sido cumplimentada de forma correcta y que se
inscribird en el RGPD de forma agil, rapida y segura. Tal y como le informara la siguiente pantalla,
asegurese de que la nube de puntos aparece bien impresa y de que no se relazan marcas sobre ella. En el
caso de que tenga que realizar cambios en la notificacién, debera cumplimentar una nueva notificacién y
generar la correspondiente nube de puntos y cédigo de envio. A continuacién se muestra el aspecto que
debe tener la Hoja de solicitud después de haber sido generada correctamente.

Una vez cumplimentada la notificacion y la Hoja de
solicitud de forma correcta, se imprimira la correspondiente
notificacion en la que figurara el cddigo de barras
bidimensional PDF 417 (nube de puntos) Una vez firmada
la Hoja de solicitud por la persona que, con representacion
suficiente del responsable del fichero, formula la
notificacién, se presentara en la AEPD o en alguno de los
Registros y oficinas a los que se refiere el articulo 38.4 de
la Ley 30/1992. La direccion de la AEPD es:

Agencia Espafiola de Proteccion de Datos
c. Jorge Juan, 6
28001- Madrid
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Cumplimentacién de los apartados del formulario de titularidad privada

A continuacion se incluye informacion de caracter general para facilitar la cumplimentacion de cada uno de
los apartados del formulario.

Apartado 1: Responsable del fichero:

Responsable del fichero alidar _| Borar
Denominacion social del responsable del fichero Actividad
=l
CIF/NIF Domicilio Social
Localidad Codigo Postal Provincia Pais
=l =l
TeIéToio Fax Correo electrénico

Este apartado, de cumplimentaciéon obligatoria, deberd completarse teniendo en cuenta los siguientes
extremos:

- Se indicara en este apartado la persona fisica o juridica responsable del fichero que decida
sobre la finalidad, contenido y uso del fichero.

- Una persona que trabaja bajo la dependencia o autoridad directa del responsable del fichero,
debido a una relacion contractual dentro del &mbito del derecho laboral, no tiene la
consideracion de responsable del fichero a los efectos de la LOPD.

- Seleccione el tipo de actividad que corresponde al responsable del fichero de la lista disponible
en el formulario electrénico. Para visualizar los textos que exceden del tamafio de la ventana
posicione el cursor en la tipificacion correspondiente.

- Seleccione el pais donde se encuentra el establecimiento del responsable del fichero, en caso
de que éste no sea Espafia.

- Cuando el responsable del fichero no esté establecido en el territorio de la Unién Europea y
utilice en el tratamiento de datos medios situados en territorio espafiol, debera designar, salvo
que tales medios se utilicen con fines de transito, un representante en Espafia, sin perjuicio de
las acciones que pudieran emprenderse contra el propio responsable del tratamiento. En este
caso, deberd cumplimentar obligatoriamente los datos de su representante en Espafia en el
apartado 2. Derechos de Oposicién , acceso, rectificacion y cancelacion.

- El teléfono, fax y direccion e-mail son de cumplimentacién voluntaria.

- La relacion de tipificaciones de codigos de actividad se encuentra disponible en este mismo
anexo.
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Apartado 2. Derechos de oposicion, acceso, rectificacién y cancelacion.

Derechos de oposicion, acceso, rectificacion y cancelacion [ Validar | Borrar
Mombre de la oficing o dependencia
CIF/MIF Direccion postal / Apdo. de Correos
Localidad Cadigo Postal Provincia Paiz

=l =l
Telefono Fax Correo electronice

- Este apartado Unicamente deberd cumplimentarlo en el caso de que la direccion dénde se
prevea atender al ciudadano que desee ejercitar sus derechos de oposicién, acceso,
rectificacion y cancelacién sea diferente a la indicada en el apartado 1. Responsable del fichero.

- Cumplimente el nombre de la dependencia u oficina y la direccién completa de la misma.

- Si existen varias o son determinables, indique la oficina principal o dependencia a la que se
dirigira el afectado para el ejercicio de sus derechos.

- El teléfono, fax y direccion e-mail son de cumplimentacion voluntaria.

Apartado 4. Encargado del tratamiento

Encargado del tratamiento [ Vahdar I Borar |
Denominacion social del encargado del tratamiento
CIF/MNIF Direccion posta
Localidad Cadigo Posta Provincia Pais

=i =i
Teléfono Fax Correo elecirénico

- Este apartado Unicamente habra de cumplimentarse cuando un tercero realiza el tratamiento
por cuenta del responsable, e implique una ubicacion del fichero distinta a la indicada en el
apartado 1. Responsable del fichero.

- Larealizacion de tratamientos por cuenta de terceros debera estar regulada en un contrato que
debera constar por escrito o en alguna otra forma que permita acreditar su celebracion y
contenido, estableciéndose expresamente que el encargado del tratamiento tratard los datos
conforme a las instrucciones del responsable del tratamiento, que no los aplicara o utilizara con
fin distinto al que figure en dicho contrato, ni los comunicara, ni siquiera para su conservacion, a
otras personas.

- Una persona que trabaja bajo la dependencia o autoridad directa del responsable del fichero,
debido a una relacion contractual dentro del ambito del derecho laboral, no tiene la
consideracion de encargado del tratamiento a los efectos de la LOPD.

- Unicamente se consignaran en dicho apartado los datos de uno de los encargados del
tratamiento o una ubicacioén del fichero distinta a la indicada en el apartado 1. Responsable del
fichero. Se recomienda que se haga constar la denominacién del encargado que realice el
tratamiento de datos que pueda implicar una mayor duracion en el tiempo, o riesgos mayores
segun el tipo y la cantidad de datos tratados.

- Elteléfono, fax y direccion de correo electrénico son de cumplimentacién voluntaria.

- Consigne el nombre del pais, en caso de que éste no sea Espafia. Si esta direccion se
encuentra fuera de la Uni6on Europea deberd cumplimentar obligatoriamente el apartado de
Transferencias internacionales.

Pagina 10 de 26



Apartado 5. Identificacion y finalidad del fichero

Identificacion y finalidad del fichero [ Vahidar I Bomar |

Denominacion
Nombre del fichero o fratamiente

Descripeion detallada de finalidad v usos previstos

Tipificacion correspondiente a la finalidad v usos previstos
Finalidades

EESTICH CONTAELE, FISCAL ¥ ADMINISTRATIVA

RECURSCE HUMANCS

SERVICIOS ECOMOMICO FINAMCIERDS ¥ SEGUR

GESTION DE OBLIGACIONES POR EL RHENEDC%“
TRAMSFEREMNCIA DINERARILA A LAS ENTIDADES DE CAS QUE LOS AFECTY
CUMPLIMIENTCUNCUMPLIMIENTD DE O5LSACICNES DINERARIAS

PRESTACION DE SERVICIOS DE SOLVEMCIA PATRIMONIAL ¥ CREDITO
FUBLICIDAD ¥ PROSPECCION COMERCIAL
EVALUACION DE LA PERSOMALIDAD ¥ DEL COMPOSTAMIENTD DEL INDI

FRESTACION DE SERVICIOS DE COMUNICACION ELECTRONICA

PRESTACION DE SERVICIOS DE LA SOCIEDAD DE LA INFORMACION

GUILE/ REPERTORIOS DE SERVICIOS DE COMUNICACIONES ELECTRONN <
COMERCIO ELECTRONICO

FRESTACION DE SERWICIOS DE CERTIFICATION

ACTIVIDADES ASOCIATIVAS, CULTURALES, RECREATIVAS, DEDORTIVAS
CESTION DE ASGCIADOS O MIEMBROS DE PARTIDNS POLITICOS, SMDIC
EDUCACION

GESTION ¥ CONTAOL SANTARIC, HISTORIAL CLINICO, INVESTIGACION £
HISTORIAL CLINICD

NVESTIGACIIN EFIDEMIOLOGICA ¥ ACTIVIDADES ANALOGAS
SEGURIDAD PRIVADA |SEIEECiDne una ﬂnalidad|

- Indique el nombre que identifique el fichero y una descripcién detallada de la finalidad y usos
previstos. Seleccione la/s tipificacion/es que se corresponda con dicha descripcién disponible en
la lista del formulario. Para visualizar los textos que exceden del tamafio de la ventana posicione
el cursor en la tipificacion correspondiente.

- Se aconseja consultar toda la lista de finalidades del modelo con el fin de poder seleccionar
aqguellos valores definidos que mejor determinen la finalidad y usos del fichero.

- En caso de que ningln valor refleje las finalidades y usos previstos, seleccione el valor «Otro
tipo de finalidad»

- Los datos de caracter personal s6lo se podran recoger para su tratamiento, asi como
someterlos a dicho tratamiento, cuando sean adecuados, pertinentes y no excesivos en relacion
con el ambito y las finalidades determinadas, explicitas y legitimas para las que se hayan
obtenido

- Los datos de caracter personal objeto de tratamiento no podran usarse para finalidades
incompatibles con aquellas para las que los datos hubieran sido recogidos.

- Larelacién de tipificaciones de finalidades se encuentra disponible en este mismo anexo.
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Apartado 6. Origen y procedencia de los datos

Origen ¥ procedencia de o8 datos [ valdar W Bomar QN 7|
origen
El propio Interesada o su representante legal Ciras personas fisicas Fuentes accesbles al pdbllcs
Registros publicos Enlizad privaca Agminisiraciones PObIcasE

Caolactlvos o categaorias da Interagados

EMPLEADOS
CLIEMTES ¥ USUARIOS

PROVEEDORES

ASOCIADDS © MIEMEROS

SROPIETARIOS O ARRENDATARIOS

PACIENTES
ESTUDIANTES

FERSOMAS DE CONTACTO

RADRES O TUTORES

AEPRESENTANTE LEGAL
SOLICITANTES

SEMEFICIARIOS

CAREDE PUSLICOS

Ctros colettivas b

Procedencia de los datos. Se marcara al menos una de las casillas correspondientes al origen de los
datos de caracter personal del fichero

Fuentes accesibles al publico: Aquellos ficheros que pueden ser consultados por cualquier persona sin
mas limitacién que, en su caso, el abono de una contraprestaciéon. Tienen la consideracion de fuentes de
acceso publico, exclusivamente, el censo promocional, los repertorios telefénicos en los términos previstos
por su normativa especifica y las listas de personas pertenecientes a grupos de profesionales que
contengan Unicamente los datos de nombre, titulo, profesion, actividad, grado académico, direccién e
indicacion de su pertenencia al grupo. Asimismo, tienen el caracter de fuentes de acceso publico, los diarios
y boletines oficiales y los medios de comunicacion (Art. 3.j LOPD).

Colectivos o categorias de interesados: Seleccione de la lista los colectivos o personas origen de la
informacidn del fichero, tanto si el colectivo o grupo de personas esta recogido explicita o implicitamente en
el fichero. En el caso de que el colectivo no se encuentre identificado en la lista, sefiale la casilla
correspondiente a «Otros colectivos» y describalo de forma breve. La relaciéon de tipificaciones de
colectivos se encuentra disponible en este mismo anexo.

Derecho de informacién en larecogida de los datos (Art. 5 LOPD)
Los interesados a los que se soliciten datos personales deberan ser previamente informados de modo
expreso, preciso e inequivoco:
> De la existencia de un fichero o tratamiento de datos de caracter personal, de la finalidad de la
recogida de éstos y de los destinatarios de la informacion.
Del caracter obligatorio o facultativo de la respuesta.
De las consecuencias de la obtencion de los datos o de la negativa a suministrarlos.
De la posibilidad de ejercitar los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion.
De la identidad y direccion del responsable del tratamiento, o en su caso, del representante.

VVVY
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Si los datos no se obtienen directamente del interesado, éste debera ser informado de forma expresa,
precisa e inequivoca, por el responsable del fichero o su representante, dentro de los tres meses siguientes

al momento del registro de los datos.

Apartado 7. Tipos de datos, estructura y organizacion del fichero

Tipos de datos, sstructura y organizaclon del flchero ) I I Valdar | Bonar |

Datos eBpeclalments protegidos -
Los Iratamienios de dabos de cardster personal que revelen o hagan refsrencla a ldeslogla, afllacian sindical, religien o crasnclas, deberan

ampararse en alguno de §os supueslos gue la Ley establece al efecto para poder tratarios.
El fratamizrie de e5los datos stlo puats realizarse 5l 68 Na recabads &l congantimlento EXPresoy por sscrito del afectado. Para mas

Informacion consuke la ayuda oel Tormularo

Otros Datos especialmanta profegidos
Lo tratamisnios de datos de cardcler personal que revelen o hagan referencia al origen raclal, 1a salud o 1a vida sawual deberan ampararss

en alguno de los supuesios que |a Ley establecs al efecto para poder frataros.
Para e tratamlento de estos dalos sera cbigatono recabar el consantimiento expreso del afectado o que, por razones o2 Irterés general,

a5l lo disponga una Ley

Datos agpeclalments protagldos
dealogla Afllacion sindical Relgisn Cresncias

Ofroe Catos especialments profegidos

Crgen racial o Etnico Salud Wida ssxual
Diatos da cardctar ldantificativo
MIF { DN N2 35 § Mutualicad Mombre y apedlidos Tarjeta Sankaria
Diraceién Telafono Flma ¢ Huella
magen Wz Marcas fislcas Flmma electranica

Oiros datos de caracter idenimcative

Ofrog datos tiplflcados

CARACTERISTICAS PERSOMALES
CIRCUNSTANCIAS SOCIALES
ACADEMICOS Y FROFESICMNALES
DETALLES DEL EMPLED
NFORMACION COMERCIAL

ECONOMICOS, FINANCIERDS ¥ DE SEGUROS
TRAMSACCIONES DE BISNES ¥ SERVICIOS

ofros ipos de datos

Slaterna de tratamiento

Automatizano Marnal [}

Datos especialmente protegidos
El tratamiento de datos especialmente protegidos de ideologia, afiliacién sindical, religién o creencias,

s6lo puede realizarse si se ha recabado el consentimiento expreso y por escrito del afectado.

No obstante, la LOPD exceptla de esta norma general a los ficheros mantenidos por los partidos politicos,
sindicatos, iglesias, confesiones o comunidades religiosas y asociaciones, fundaciones y otras entidades sin
animo de lucro, cuya finalidad sea politica, filosofica, religiosa o sindical, en cuanto a los datos relativos a
sus asociados o miembros, sin perjuicio de que la cesion de dichos datos precisara siempre el previo

consentimiento del afectado.
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Otros datos especialmente protegidos
Para tratar datos especialmente protegidos de origen racial, salud o vida sexual, sera obligatorio recabar
el consentimiento expreso del afectado o que, por razones de interés general, asi lo disponga una Ley.

Datos de caracter identificativo

Marque todos y cada uno de los tipos de datos contenidos o tratados en el fichero. En caso de tratarse de
datos no descritos expresamente en los tipos indicados en el modelo de natificacion, sefiale la casilla «Otros
tipos de datos» y especifiquelos de forma resumida.

Cualquier fichero de datos de caracter personal debe contener al menos algin dato de caracter
identificativo.

Otros tipos de datos

Seleccione los tipos de datos de caracter personal incluidos en el fichero de la lista disponible en el
formulario. En el caso de que los datos incluidos en el fichero no se encuentren identificados en la lista,
sefiale la casilla correspondiente a «Otros tipos de datos» y describalos de forma breve. La relacion de
tipificaciones de Otros tipos de datos se encuentra disponible en el anexo Il.

Sistema de tratamiento

Se entiende por sistema de tratamiento el modo en que se organiza la informacién o utiliza un sistema de
informacion. Atendiendo al sistema de tratamiento, los sistemas de informacién podrian ser automatizados,
no automatizados (manual) o parcialmente automatizados (mixto).

Apartado 8. Medidas de seguridad

Madidas de seguridad [ Validar | Bomar | ? |

Mlvel baskoo Kivel Medio Mzl A0

En este apartado se indicara el nivel de medidas de seguridad exigible al fichero. De conformidad con lo
establecido en el Reglamento de la LOPD (RD 1720/2007), estas medidas se clasifican en tres niveles:
béasico, medio y alto.

Se sefialara el nivel basico para cualquier fichero de datos de caracter personal, excepto aquellos que estén
incluidos en alguno de los niveles siguientes.

Deberan implantarse, ademas de las medidas de nivel basico, las medidas de nivel medio, cuando:

= se trata de un fichero responsabilidad de las entidades financieras para finalidades
relacionadas con la prestacién de servicios financieros.

= se trata de un fichero para la prestacion de servicios de informacion de solvencia patrimonial
o crédito.

= tiene la finalidad de realizar tratamientos sobre cumplimiento/incumplimiento de
obligaciones dinerarias.

= se trata de ficheros responsabilidad de las mutuas de accidentes de trabajo y enfermedades
profesionales de la Seguridad Social.

= contengan un conjunto de datos de caracter personal que ofrezcan una definicion de las
caracteristicas o de la personalidad de los ciudadanos y que permitan evaluar determinados
aspectos de la personalidad o del comportamiento de los mismos.

Pagina 14 de 26



Se sefialara el nivel alto para cualquier fichero de datos de caracter personal que se refieran a datos de
ideologia, afiliacion sindical, religion, creencias, origen racial, salud o vida sexual, asi como los que
contengan datos derivados de actos de violencia de género.

Excepcionalmente podran implantarse las medidas de nivel béasico en ficheros que traten datos
especialmente protegidos cuando:

= dichos datos se utilicen con la Unica finalidad de realizar una transferencia dineraria a
las entidades de las que los afectados sean asociados o miembros, o

= se trate de ficheros no automatizados en los que de forma incidental o accesoria se
contengan datos especialmente protegidos sin guardar relacién con su finalidad.

También podran implantarse las medidas de seguridad de nivel basico en los ficheros o tratamientos que
contengan datos relativos a la salud referentes, exclusivamente, al grado de discapacidad o la simple
declaracion de la condicién de discapacidad o invalidez del afectado, con motivo del cumplimiento de
deberes publicos.

En cualquier caso, al menos esta obligado a tener implantadas las medidas de seguridad catalogadas como
de nivel basico.
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Apartado 9. Cesidén o comunicacién de datos

Caslon o comunicacion ds datos [ valdar | Bomar |

Este apatado Unicamente ha o2 cumplmentarse 2n el cas0 de que 52 prevea redlizar ceslones o comunicaciones 08 datos. Mo 58 conslderara
cesiin ge datos |3 prestacion oe un servicio al responsable ded fichero por pane del encargado del fratamiento. La comunicacion ge los dalos ha de
ampararee en algund de |05 supuesios legales estableckdos enla LOPD. Para mayar Infarmackin consulte 13 ayuda de este tarmularia.

Categarias de destinatanas 8 Ceslanss

ORGANIZACIONES O PERZCMNAS DIRECTAMEMTE REL#
OREANIZMOS DE LA SEGURIDAD S0CIAL

REGISTROS PUBLICOS

COLEGIOS PROFESIORALES

ADMIMISTRAGCHIN TRIBUTARIA
OTROS OREANDS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA

COMISIOM MACIONAL DEL MECADC DE VALORES

COMESIOMN MACIOMNAL DEL JUEGD
NOTARIDS Y PROCURADORES

FUERZAS ¥ CLUERPDS DE SEGURIDAD

DORGANISMOS DE LA UNION EURCPEA

ENTIDADES DEDICADAS AL CUMPLIMIENTOVINCUMPLIN
BAMCOSZ, CAJAS DE AHORRO Y CAJAS RURALES
ENTIDADES ASEGURADORAS

OTRAS ENTIDADES FINANCIERAS

FNTINANES SARITARIAR

» Otros destinatarios de cesknes

Este apartado Unicamente ha de cumplimentarse en el caso de que se prevea realizar cesiones 0
comunicaciones de datos.
No se considerara cesion de datos la prestacion de un servicio al responsable del fichero por parte del
encargado del tratamiento.

La comunicacion de los datos ha de ampararse en alguno de los supuestos legales establecidos en la
LOPD.

Para realizar cesiones o comunicaciones de datos se debera contar con el consentimiento de los afectados,
o bien, que los datos hayan sido recogidos de fuentes accesibles al publico, o bien, el tratamiento responda
a la libre y legitima aceptacion de una relacion juridica cuyo desarrollo, cumplimiento y control implique
necesariamente la comunicacion o, que exista una Ley que las autoriza.

Destinatarios de las cesiones: Seleccione de la lista los destinatarios o categorias de destinatarios de las
cesiones. En el caso de que los destinatarios no se encuentren identificados en la lista, sefiale la casilla
correspondiente a «Otros destinatarios» y describalo de forma breve. La relacién de tipificaciones de
destinatarios de las cesiones se encuentra disponible en este mismo anexo. Para visualizar los textos que
exceden del tamafio de la ventana posicione el cursor en la tipificacién correspondiente.
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Apartado 10. Transferencias internacionales

Transferanclaz Intarnaclonslas [ Validar [~ Bomar N 7 |

Este apartago dnicamenta na ge cumplimentarsa en &l caso de que 52 realice o esté pravislo realizar un fralamiento de daios fuera del temhoro o
Espacis Scondmico Eurcpeo. En el ca3so de que la trans*erencia Intemacikona ga como desling un pals gue no preste un nivel de protzcolén
adecuaso al que presla la LOPD, debera tener en cuenia que la LOPD eslablece que las previslones para realizar iransferenclas Intermacionales son
diferentes, gependiends de que los palses deslinalanios tengan un nivel de profeccion adecuados © no. Fara mas Informackin consulse |a ayuda de
aste Tomulano

Paless y destinatarios de la raneferencla

=alzeE Calegoria oe destinataros

Pals Otras catagarias de destinatardos

Este apartado Unicamente ha de cumplimentarse en el caso de que se realice 0 esté previsto realizar un
tratamiento de datos fuera del territorio del Espacio Econdmico Europeo. En el caso de que la
transferencia internacional tenga como destino un pais que no proporcione un nivel de proteccion
adecuado al que presta la LOPD, deberé tener en cuenta que la LOPD establece que las previsiones para
realizar transferencias internacionales son diferentes, dependiendo de que los paises destinatarios tengan
un nivel de proteccion adecuado o no

Se consideran paises que proporcionan un nivel de proteccidon adecuado, los estados miembros de la
Union Europea, Islandia, Liechtenstein, Noruega o un Estado respecto del cual la Comision de las
Comunidades Europeas haya declarado que garantiza un nivel de proteccion adecuado, estando
incluidos, hasta la fecha, entre estos ultimos, Suiza, Argentina, las entidades estadounidenses adheridas
a los «principios de Puerto Seguro», Guernsey, Isla de Man y Canada respecto de las entidades sujetas al
ambito de aplicacién de la ley canadiense de proteccién de datos. (La relacion actualizada de Estados que
la Comision Europea ha declarado que garantizan un nivel de proteccidon adecuado puede consultarse en
el sitio web de la AEPD www.agpd.es ).

En el caso de que la transferencia tenga como destino un pais que no proporcione un nivel de proteccion
adecuado al que presta la LOPD, dicha transferencia deber4 ampararse en alguna de las excepciones
previstas en el art. 34 LOPD:

- Cuando la transferencia internacional de datos de caracter personal resulte de la aplicacién de
tratados o convenios en los que sea parte Espafa.

- Cuando la transferencia se haga a efectos de prestar o solicitar auxilio judicial internacional.

- Cuando la transferencia sea necesaria para la prevencién o para el diagndstico médicos, la
prestacién de asistencia sanitaria o tratamiento médicos o la gestion de servicios sanitarios.

- Cuando se refiera a transferencias dinerarias conforme a su legislacion especifica.

- Cuando el afectado haya dado su consentimiento inequivoco a la transferencia prevista.

- Cuando la transferencia sea necesaria para la ejecucion de un contrato entre el afectado y el
responsable del fichero o para la adopcion de medidas precontractuales adoptadas a peticion
del afectado.

- Cuando la transferencia sea necesaria para la celebracién o ejecucién de un contrato celebrado
o por celebrar, en interés del afectado, por el responsable del fichero y un tercero.

- Cuando la transferencia sea necesaria o legalmente exigida para la salvaguarda de un interés
publico. Tendra esta consideracion la transferencia solicitada por una Administracion fiscal o
aduanera para el cumplimiento de sus competencias.
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- Cuando la transferencia sea precisa para el reconocimiento, ejercicio o defensa de un derecho
en un proceso judicial.

- Cuando la transferencia se efectle, a peticibn de persona con interés legitimo, desde un
Registro Publico y aquélla sea acorde con la finalidad del mismo.

A los efectos de la existencia del consentimiento del afectado a la transferencia se debera tener en
cuenta que para que dicho consentimiento tenga la consideracion de inequivoco, exigencia prevista en
el articulo 34 e) de la LOPD, sera obligatorio que en la solicitud del mismo conste, ademas del
destinatario de la transferencia, el pais de destino, asi como, la finalidad especifica y determinada para
la que se transfieren los datos de caracter personal.

Si la transferencia internacional de datos no se encuentra amparada en ninguno de los
supuestos citados en este apartado, debera solicitar la preceptiva autorizacion del Director de la
Agencia Espafiola de Proteccién de Datos.

- Destinatarios de las transferencias: Seleccione de la lista los destinatarios o categorias de
destinatarios y el pais o la categorias de paises donde se tiene previsto realizar las
transferencias. En el caso de que los destinatarios no se encuentren identificados en la lista,
seleccione el pais o0 la categoria de paises e indique el destinatario o categoria de destinatarios.
La relacién de categorias de destinatarios de transferencias internacionales se encuentra
disponible en este mismo anexo. Para visualizar los textos que exceden del tamafio de la
ventana, posicione el cursor en la tipificacion correspondiente.
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Debera indicar los datos identificativos de la persona que firma la solicitud y el cargo o la condicion del
firmante de esta solicitud en relacién con el responsable del fichero.

Sefiale también la direccién completa a efectos de notificaciones. Esta direccién debe cumplimentarse en
todos los casos, aun cuando coincida con la del responsable del fichero, entendiendo que la identidad y el
domicilio para practicar la notificacion de la resolucién de inscripcién debe de ser la declarada por la persona
fisica que solicita la inscripcion, todo ello a tenor del articulo 70 de la Ley 30/1992 de Régimen Juridico de la
Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun.

Si ha optado por presentar la notificacién a través de Internet con certificado digital de firma y dispone de una
direccidon electrénica a efectos de notificaciones del Servicio de Notificaciones Telematicas Seguras
(https://notificaciones.administracion.es/portalciudadano/inicio.asp) indicar este extremo en el apartado de
Medio de notificacion, donde se notificaran la inscripcion del fichero.

Pagina 19 de 26



El formulario le informard de que es preciso disponer de una Direccion Electrénica Unica del Servicio de
Notificaciones Telematicas Seguras (MAP) y haberse suscrito dentro del mencionado servicio al
procedimiento NOTA. Puede encontrar mas informacion en
https://notificaciones.administracion.es/portalciudadano/inicio.asp. Si ha seleccionado ser notificado
telematicamente y no cumple estos requisitos, la notificacion sera realizada en soporte papel y enviada por
correo ordinario.

En cualquier otro caso, la notificacién serd realizada a la direccion que a estos efectos se haga constar en el
apartado correspondiente de la Hoja de solicitud.

Antes de realizar el envio de la notificacion debera leer y aceptar la informacién relativa a los deberes que
conlleva la firma de la Hoja de solicitud.

De conformidad con lo establecido en la Ley Orgéanica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccién de Datos
de Caréacter Personal, solicito la inscripcion en el Registro General de Proteccion de Datos del fichero de
datos de caréacter personal al que hace referencia el presente formulario de notificaciéon. Asimismo, bajo mi
responsabilidad manifiesto que dispongo de representacién suficiente para solicitar la inscripcién de este
fichero en nombre del responsable del fichero y que éste esta informado del resto de obligaciones que se
derivan de la LOPD. Igualmente, declaro que todos los datos consignados son ciertos y que el responsable
del fichero ha sido informado de los supuestos legales que habilitan el tratamiento de datos especialmente
protegidos, asi como la cesion y la transferencia internacional de datos.

La Agencia Espafiola de Proteccién de Datos podréa requerir que se acredite la representacién de la persona
que formula la presente notificacion.

Por dltimo, si ha optado por presentar la notificacion a través de Internet con certificado digital de firma
debera proceder a firmar la notificacion mediante su certificado de firma.
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Modificacion de la inscripcién

ESPAROLA
PROTECCIO
DE DATO

Tipo de solicitud de inscripcion

Indigue qué operacion va a realizar sobre gl fichero. En cazo de modificacionss v supresiones se deberd indicar el Cadigo de Ingcripeion que
se asignd al fichero en el momento de su alta en el RGPD asi como el CIF/MIF con €l que fue inscrito. En caso de modificacion se solicitan los
apartados que se desea modificar y el Mombre o Razdn Social del responsable.

Alta X Modificacion Supresion

Modificacion

Denominacién social del responsable del fichero

CIF/MIF con el que figure inscrito el fichero Codigo de Inscripeion
Responsatle del fichero o tratamisnto Tipos de datos, estructura y organizacion del fichero
Derechos de oposicion, acceso,rectificacion y cancelacion Medidas de ssguridad

Encargado del fratamiento Cesion o comunicacion de datos

ldentificacion v finalidad del fichero Transferenciaz intemacionales

Origen y procedencia de los datos

Este apartado Unicamente se cumplimentara en caso de notificar la modificacion de un fichero
previamente inscrito en el Registro General de Proteccién de Datos. Para ello se debera indicar el
cbdigo de inscripcion del fichero asignado por la Agencia Espafiola de Protecciéon de Datos y los datos
identificativos del responsable del fichero, sefialando aquellos apartados que se modifican respecto a la

notificacién anterior.

Los apartados sefialados que se pretendan modificar deben cumplimentarse por completo, indicando
todos los datos y no so6lo los modificados respecto a notificaciones previas, ya que esta notificacion es
sustitutiva a efectos de inscripcion en el Registro General de Proteccion de Datos.

Tenga en cuenta que para modificar el NIF/CIF o la denominacion social del responsable del fichero,
debera acompafiar documentacién que justifique el cambio.
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Supresion de lainscripcion

Tipo de solicitud de inscripcion

Indique qué operacion va a realizar sobre el fichero o tratamiento. En caso de modificaciones y supresiones se debera indicar el Codigo de
Inscripcion que se asignod al fichero en el momento de su alta en el RGPD asi como el CIF/NIF con el que fue inscrito. En caso de modificacian
se solicitan los apartados que se desea modificar y el Nombre o Razon Social del responsable.

Alta Modificacion X Supresion

Supresion
Denominacion social del responsable del fichero

CIF/NIF con el que figure inscrito el fichero Chdigo de Inscripcion

Este apartado Unicamente se cumplimentara en caso de notificar la supresién de un fichero previamente
inscrito en el Registro General de Proteccion de Datos. Para ello se debera indicar el cédigo de
inscripcién del fichero asignado por la Agencia Espafiola de Proteccion de Datos y los datos
identificativos del responsable del fichero.

Ademas, debe indicar el motivo de la supresién en el texto correspondiente, y el destino de la
informacion en el siguiente campo. Si va a proceder a destruir el fichero, indique las previsiones
adoptadas para ello.

Cuando se notifique la supresion de un fichero por responsable distinto del que figura inscrito en el

Registro General de Proteccidon de Datos deberda acompafar documentacion fehaciente que justifique el
cambio del titular.

Pagina 22 de 26



Notificaciones tipo de titularidad privada

Tipo de solicitud de inscripcion.

Indique qué operacion va a realizar sobre el fichero. En caso de modificaciones y supresiones se debera indicar el Cddigo de Inscripcion que
se asigno al fichero en el momento de su alta en el RGPD asi como el CIF/NIF con el que fue inscrito. En caso de modificacion se solicitan los
apartados que se desea modificar y el Nombre o Razon Social del responsable.

X Alta Modificacion Supresion

Modelo de declaracién

Si la notificacidn se refiere a un tratamiento de datos sobre miembros de comunidades de propietarios, clientes propios, libro de recetario,
(clientes de farmacias), néminas-recursos humanos (empleados) o pacientes, y |a finalidad es la gestion propia de estos colectivos, puede

marcar el cuadro TIPO y seleccienar el modelo que corresponda (se rellenan determinados apartados con valores aprepiados) o bien
seleccionar NORNI@,I?_ para partir de un formulario totalmente vacio.

Normal X Tipo
Tipos
Comunidad de Propietarios Noéminas - Recursos Humanos Videovigilancia
Clientes y/o proveedores Pacientes
Libro Recetario Gestion Escalar

Mediante esta opcién del formulario electrénico se pueden notificar de forma simplificada una serie de
ficheros relacionados con la gestion de comunidades de propietarios, clientes, libro recetario de las
oficinas de farmacia, pacientes, gestién escolar, videovigilancia, néminas y recursos humanos.

El formulario electrénico le mostrara una notificacion precumplimentada en la que, ademas de afiadir los
datos especificos de su notificacion, puede realizar algunos cambios. Una vez revisada la notificacion,
debera firmarla y enviarla a la AEPD en cualquiera de las formas de presentacion establecidas En el
caso de que la notificacion tipo prevista por la AEPD no se adapte al fichero que pretende notificar,
debera optar por realizar una notificacion normal.
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Tablas para cumplimentar el formulario electronico de titularidad
privada de Notificaciones Telematicas a la AEPD (NOTA)

Codigos de actividad principal

Cddigo Cddigo de actividad principal

NO1 COMERCIO

NO02 SANIDAD

NO3 CONTABILIDAD, AUDITORIA Y ASESORIA FISCAL

NO4 ASOCIACIONES Y CLUBES

NO5 ACTIVIDADES INMOBILIARIAS

NO6 INDUSTRIA QUIMICA Y FARMACEUTICA

NO7 CONSTRUCCION

NO8 TURISMO Y HOSTELERIA

N09 MAQUINARIA Y MEDIOS DE TRANSPORTE

N10 EDUCACION

N11 TRANSPORTE

N12 SEGUROS PRIVADOS

N13 SERVICIOS INFORMATICOS

N14 ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LOS PRODUCTOS ALIMENTICIOS, BEBIDAS Y
TABACOS

N15 AGRICULTURA, GANADERIA, EXPLOTACION FORESTAL, CAZA, PESCA

N16 ENTIDADES BANCARIAS Y FINANCIERAS

N17 PRODUCCION DE BIENES DE CONSUMO

N18 SECTOR ENERGETICO

N19 ACTIVIDADES JURIDICAS, NOTARIOS Y REGISTRADORES

N20 ACTIVIDADES DIVERSAS DE SERVICIOS PERSONALES

N21 ACTIVIDADES DE ORGANIZACIONES EMPRESARIALES, PROFESIONALES Y PATRONALES

N22 ACTIVIDADES DE SERVICIOS SOCIALES

N23 PUBLICIDAD DIRECTA

N24 SERVICIOS DE TELECOMUNICACIONES

N25 ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LOS JUEGOS DE AZAR Y APUESTAS

N26 SEGURIDAD

N27 SELECCION DE PERSONAL

N28 ACTIVIDADES POSTALES Y DE CORREO (OPERADORES POSTALES, EMPRESAS
PRESTADORAS DE SERVICIOS POSTALES, TRANSPORTISTAS ....)

N29 INVESTIGACION Y DESARROLLO (I+D)

N30 ACTIVIDADES POLITICAS, SINDICALES Y RELIGIOSAS

N31 MUTUALIDADES COLABORADORAS DE LOS ORGANISMOS DE LA SEGURIDAD SOCIAL

N32 ORGANIZACION DE FERIAS, EXHIBICIONES, CONGRESOS Y OTRAS ACTIVIDADES
RELACIONADAS

N33 SOLVENCIA PATRIMONIAL Y CREDITO

N34 INSPECCION TECNICA DE VEHICULOS Y OTROS ANALISIS TECNICOS

N35 COMERCIO Y SERVICIOS ELECTRONICOS

N36 COMUNIDADES DE PROPIETARIOS

N99 OTRAS ACTIVIDADES
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Tipificacion correspondiente a la finalidad y usos previstos

Cadigo Descripcioén

400 GESTION DE CLIENTES, CONTABLE, FISCAL Y ADMINISTRATIVA

401 RECURSOS HUMANOS

402 GESTION DE NOMINAS

403 PREVENCION DE RIESGOS LABORALES

404 PRESTACION DE SERVICIOS DE SOLVENCIA PATRIMONIAL Y CREDITO

405 CUMPLIMIENTO/INCUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES DINERARIAS

406 SERVICIOS ECONOMICOS-FINANCIEROS Y SEGUROS

407 ANALISIS DE PERFILES

408 PUBLICIDAD Y PROSPECCION COMERCIAL

409 PRESTACION DE SERVICIOS DE COMUNICACIONES ELECTONICAS

410 GUIAS/REPERTORIOS DE SERVICIOS DE COMUNICACIONES ELECTRONICAS

411 COMERCIO ELECTRONICO

412 PRESTACION DE SERVICIOS DE CERTIFICACION ELECTRONICA

413 GESTION DE ASOCIADOS O MIEMBROS DE PARTIDOS POLITICOS, SINDICATOS, IGLESIAS,
CONFESIONES O COMUNIDADES RELIGIOSAS Y ASOCIACIONES, FUNDACIONES Y OTRAS
ENTIDADES SIN ANIMO DE LUCRO, CUYA FINALIDAD SEA POLITICA, FILOSOFICA, RELIGIOSA O
SINDICAL

414 GESTION DE ACTIVIDADES ASOCIATIVAS, CULTURALES, RECREATIVAS, DEPORTIVAS Y SOCIALES

415 GESTION DE ASISTENCIA SOCIAL

416 EDUCACION

417 INVESTIGACION EPIDEMIOLOGICA Y ACTIVIDADES ANALOGAS

418 GESTION Y CONTROL SANITARIO

419 HISTORIAL CLINICO

420 SEGURIDAD PRIVADA

421 SEGURIDAD Y CONTROL DE ACCESO A EDIFICIOS

422 VIDEOVIGILANCIA

423 FINES ESTADISTICOS, HISTORICOS O CIENTIFICOS

499 OTRAS FINALIDADES

Colectivos o categorias

Cadigo Descripcion
01 EMPLEADOS
02 CLIENTES Y USUARIOS
03 PROVEEDORES
04 ASOCIADOS O MIEMBROS
05 PROPIETARIOS O ARRENDATARIOS
06 PACIENTES
07 ESTUDIANTES
08 PERSONAS DE CONTACTO
09 PADRES O TUTORES
10 REPRESENTANTE LEGAL
11 SOLICITANTES
12 BENEFICIARIOS
13 CARGOS PUBLICOS
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Otros tipos de datos

Cédigo Descripcion
CARACTERISTICAS PERSONALES
CIRCUNSTANCIAS SOCIALES

ACADEMICOS Y PROFESIONALES

DETALLES DEL EMPLEO

INFORMACION COMERCIAL

ECONONICOS, FINANCIEROS Y DE SEGUROS
TRANSACCIONES DE BIENES Y SERVICIOS

N[O~ |WIN(F

Categorias de destinatarios de las cesiones

Cdédigo Categorias de destinatarios de las cesiones

01 ORGANIZACIONES O PERSONAS DIRECTAMENTE RELACIONADAS CON EL
RESPONSABLE

02 ORGANISMOS DE LA SEGURIDAD SOCIAL

03 REGISTROS PUBLICOS

04 COLEGIOS PROFESIONALES

05 ADMINISTRACION TRIBUTARIA

06 OTROS ORGANOS DE LA AMINISTRACION PUBLICA

07 COMISION NACIONAL DEL MERCADO DE VALORES

08 COMISION NACIONAL DEL JUEGO

09 NOTARIOS Y PROCURADORES

10 FUERZAS Y CUERPOS DE SEGURIDAD

11 ORGANISMOS DE LA UNION EUROPEA

12 ENTIDADES DEDICADAS AL CUMPLIMIENTO O INCUMPLIMIENTO DE
OBLIGACIONES DINERARIAS

13 BANCOS, CAJAS DE AHORROS Y CAJAS RURALES

14 ENTIDADES ASEGURADORAS

15 OTRAS ENTIDADES FINANCIERAS

16 ENTIDADES SANITARIAS

17 PRESTACIONES DE SERVICIOS DE TELECOMUNICACIONES

18 EMPRESAS DEDICADAS A PUBLICIDAD O MARKETING DIRECTO

19 ASOCIACIONES Y ORGANIZACIONES SIN ANIMO DE LUCRO

20 SINDICATOS Y JUNTAS DE PERSONAL

21 ADMINISTRACION CON COMPETENCIA EN LA MATERIA

Categorias de destinatarios de las transferencias internacionales

Categorias de destinatarios de las transferencias

Cédigo . .
internacionales

01 COMPANIAS FILIALES

02 COMPANIA MATRIZ

03 COMPANIAS DEL GRUPO

04 PRESTADORES DE SERVICIO

05 UNIVERSIDADES Y CENTROS EDUCATIVOS

06 ORGANOS PUBLICOS DE OTROS ESTADOS

07 ORGANISMOS INTERNACIONALES

08 ENTIDADES SANITARIAS

09 ORGANOS JUDICIALES

10 ENTIDADES FINANCIERAS

11 DATOS DE PASAJEROS CON DESTINO A LOS ORGANISMOS DE FRONTERAS DE EEUU

Y CANADA
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